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INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES
MEDIANTE AVISO NOTARIAL

Los avisos notariales que se presenten ante la Direccion de Catastro y
Administracién del Impuesto Unico Sobre Inmuebles, deberan ser firmados y
sellados en original por el Notario (no se permite firma escaneada), y deberan
cumplir con los requisitos siguientes:

Nueva Inscripcion

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razon del Registro General de la Propiedad, o fotocopia simpley completa de la
certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad, para la finca
relacionada.

c) Plano de registro del predio de interés. (No aplica para inmuebles de Propiedad
Horizontal).

Nota: En caso de predios con areas mayores a 1,000 metros cuadrados, se debera presentar un CD o
DVD que contenga planos en formato digital, en extension ".DWG". (Informacidn que sera verificada
por la unidad técnica que corresponda, quien la requerira mas adelante).

* (Ver Notal).

Desmembracioéon

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razén del Registro General de la Propiedad, o fotocopia simple y completa de la
certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad, para la finca
relacionada.

c) Plano con la ubicacion dentro de la finca matriz, de la fracciéon desmembrada
(No se requiere que esté elaborado por un profesional).

d) Plano de registro del predio de interés.

e) En caso que la finca matriz tenga mas de 3 Hectareas, debera presentar:
Resolucion PAM 3H, o Plan parcial para proyectos en un area mayor a tres (3)
hectareas.

f) En caso que la finca matriz tenga menos de 3 hectareas, debera presentar:
Fotocopia simple de la LICENCIA DE DESMEMBRACION (FRACCIONAMIENTO),
emitida por la Direccion de Control Territorial.

Nota: para los casos en que aplique lo establecido en el Dto. 25-2004, se omitira el inciso f.

* (Ver Nota1).
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a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razon del Registro General de la Propiedad, o fotocopia simple y completa de la
certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad, para la finca
relacionada.

c) Plano de registro del predio de interés. (No aplica para inmuebles de Propiedad
Horizontal).

d) Plano de ubicacion de las fincas canceladas para formar la finca nueva. (Plano en
el que se delimite la forma y ubicacion de las fincas previo a su unificacion).

* (Ver Notal).

I Sometimiento a Régimen de Propiedad Horizontal

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publicay de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razon del Registro General de la Propiedad de todas las fincas filiales formadas
y de la finca matriz.

c) Detalle de la licencia de construccion de la edificacion que se somete a PH,
emitida por la Direccion de Control Territorial Municipal.

d) Adjuntar en CD o DVD la consulta del Registro General de la Propiedad de todas
las fincas, en formato PDF.

e) Adjuntar en CD o DVD el plano de planta amueblada, por nivel, del edificio
sometido a PH, en formato digital extension .DWGC.

f) Adjuntar en CD o DVD los planos individuales por nivel y filial, en formato digital
extension .DWG.

g) Adjuntar en CD o DVD los planos de conjunto de filiales y su respectiva
distribucion por nivel, en formato digital extension. DWG.

h) Adjuntar en CD o DVD los Planos de fachadas, perfiles y elevaciones, en formato
digital extension .DWG.

Nota: En caso de no incluir la distribucidon de valores para las fincas filiales creadas, asi como para la
finca objeto del sometimiento, dentro del Aviso Notarial o Escritura, los datos relacionados se
requeriran mas adelante por la unidad técnica correspondiente.

*(Ver Notal).
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Sometimiento a Régimen de Copropiedad en Condominio

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razon del Registro General de la Propiedad de todas las fincas nuevas formadas.

c) Copia de la licencia de urbanizacion del proyecto sometido a Régimen de
Condominio, emitida por la Direccidon de Control Territorial Municipal.

d) Adjuntar en CD o DVD que contengan los Planos de la distribucion de lotes en
formato digital extension ".DWG".

e) Adjuntar un CD o DVD que contenga planos individuales por lote, en formato
digital extension ".DWG".

* (Ver Nota1).

Derechos de Posesion

a) Plano con delimitacidon del area.
b) Croquis de ubicacidn.

c) Copia del Acta Notarial de Declaraciéon Jurada, o bien copia del testimonio
compulsado de la escritura publica de la Declaracion Jurada. (Para posesiones no
existe razon del RGP).

* (Ver Nota).

TRASPASOS POR AVISO NOTARIAL

Aportacion / Compraventa / Donacién / Permuta

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiere.

b) Razén del Registro General de la Propiedad, o fotocopia simple y completa de la
certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad, para la finca
relacionada.

* (Ver Nota1).

Derechos de Posesion

a) Copia del Acta Notarial de Declaracion Jurada, o bien, testimonio (compulsado /
fotocopia) de escritura publica de la Declaracion Jurada. (Para posesiones no existe
razon del RGP).

*(Ver Nota1).
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I Proceso Sucesorio (herencia/legado)

a) Razon de registro, o fotocopia simple de la certificacion emitida por el Registro
General de la Propiedad, para la finca relacionada.

b) Fotocopia de la resolucion que aprueba el avaluo emitido por DICABI, o copia
del Modelo G.

*(Ver Notal).

I Adjudicacion en Pago

a) Fotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
las hubiera.

b) Razon del Registro General de la Propiedad, o fotocopia simple completa de la
certificacion emitida por el Registro General de la Propiedad, para la finca
relacionada.

c) Fotocopia simple del proyecto de liquidacion.

Nota: En caso de que el valor o el capital reclamado conste en la escritura publica, no sera necesario
solicitar el requisito indicado en el inciso c).

*(Ver Nota).

Nota1: Para los casos en que aplique, se realizara visita de campo, en la cual el propietario o bien la
persona designada para dicha actividad, debera mostrar como minimo dos esquineros del inmueble
objeto del tramite. Se podra, de ser necesario, requerir que se identifique la ubicaciéon del inmueble.

NOTA IMPORTANTE: S| EL (LOS) SOLICITANTE(S) INCUMPLE(N) CON LA ENTREGA DE ALGUNO DE
LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE ACUERDO, PARA EL TRAMITE DE SU INTERES, SE
EMITIRA UN PREVIO INDICANDO LOS REQUISITOS FALTANTES, A EFECTO QUE SE COMPLETEN LOS
MISMOS Y PODER DARLE TRAMITE A LA SOLICITUD. PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PREVIO SE
FIJARA UN PLAZO DE OCHO (8) DIAS HABILES, BAJO APERCIBIMIENTO QUE, EN CASO DE NO
PRESENTAR LO REQUERIDO, LA SOLICITUD NO SURTIRA EFECTO Y SERA ARCHIVADA, AL IGUAL
QUE CUALQUIER DOCUMENTO QUE PRETENDA ANEXARSE CON POSTERIORIDAD AL
VENCIMIENTO DEL PLAZO CONCEDIDO.




